广东长正建设有限公司2026年专利代理服务采购需求书
一、采购项目名称
广东长正建设有限公司2026年专利代理服务。
2、 项目概括
高新技术企业申报、科研费加计扣除鉴定需要持续专利成果，专利申报需要专业代理机构完成，拟采购专利事务所代理该事项。
三、服务事项内容及要求（包括但不限于以下内容）
（一）服务内容
2026年专利申报服务，包含：专利申请书撰写、递交和审查过程中的文件订正、意见陈述等手续办理，受理/授权通知及官费缴费告知、专利相关资料反馈等。
1项发明专利（授权）；4项实用新型（授权）。
（二）服务要求
1.团队要求
（1）企业具有专利代理机构执业许可证；
（2）有丰富的类似案件诉讼经验；
（3）须配备至少1名专利代理师全程跟进，确保服务连续高效，且能按需更换人员。
2.专利代理师需具备良好的职业道德和职业操守，严格保守采购人的商业秘密，确保服务过程中的信息安全。
3.在服务过程中，应积极响应采购人的需求，提供高效、专业的代理服务，确保采购人的合法权益得到有效维护。
四、服务期限
自合同签订日起至全部合同内容完成。
五、服务结算与支付
（一）计费模式
按项计费。
（2） 付款方式
按项付款，以甲方收到申报专利授权证书后，且乙方向甲方提交请款函和等额增值税发票且确认无误后十五个工作日内向乙方一次性支付。
单次付款费用=单次授权项数*单项专利费用
（三）支付方式
银行转账；代理人向采购人申请付款时，应同时提供足额增值税专用发票。
[bookmark: _GoBack]（四）该代理服务费用包括专利代理费等服务所需费用，但不包括受理费用、授权费、实质审查费等官费。但以上官费因快速预审缴费时间期限紧急，需要乙方代为垫付，后报销费用。
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